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Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 1765

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. Aquisicdo de materiais de higiene e de escritdrio por dispensa de licitacao.

2. A presente contratacéo tem por objeto a aquisicdo de materiais de higiene e de escritorio destinados ao uso comum e coletivo das
Equipes de Patrimbnio e de Materiais vinculadas ao Municipio de Jaguariuna.

3. A aquisicdo pretendida visa assegurar a adequada execuc¢édo dos servi¢cos administrativos, bem como o descarte correto dos
residuos produzidos pelas unidades, contribuindo para a manutengdo das condi¢cBes de conservagao, funcionalidade e estética
do espaco publico, proporcionando ambiente adequado para utilizacéo pelos servidores, fornecedores e municpes.

4. A aquisicdo mostra-se necessaria em razdo da demanda das rotinas administrativas e do alto fluxo de pessoas no local.

5. A presente demanda encontra fundamento na Lei Federal n°® 14.133/2021, observando-se os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, planejamento, interesse publico, razoabilidade,
proporcionalidade e vantajosidade da contratagcdo administrativa.

6. Ademais, a aquisicéo revela-se medida adequada, necesséria e eficiente para atendimento da necessidade administrativa
identificada, contribuindo para a execugao do servigo publico municipal, melhoria das rotinas administrativas e manutencao das
condi¢bes adequadas de uso e conservagéo dos banheiros das Equipes de Patrimdnio e de Materiais, em beneficio direto da
coletividade.

ITEM UNIDADE DESCRIGAO QTDE VALOR UNIT VALOR TOTAL

ASSENTO PARA VASO SANITARIO: modelo
universal com tampa. Fabricado em polipropileno ou
resina poliéster de alta resisténcia. Contendo
1 UN conjunto de fixagdo em pléastico reforcado ou aco 6 R$ 39,46 R$ 236,76
inoxidavel. Cor branca. Medindo aproximadamente
42x37,5x15cm (comprimento, largura, distancia
entre parafusos).

CESTO DE LIXO: para escritério. Sem tampa.
Capacidade de 10 litros. Fabricado em Poliestireno
de alto impacto ou polipropileno resistente.

2 UN Acabamento liso ou aramado/perfurado plastico de

- } ; 15 R$ 19,61 R$ 294,15
facil lavagem. Cor preto ou cinza escuro. Medindo
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aproximadamente 27,5x23x23cm (comprimento,
largura, altura).

DISPENSER: toalheiro para papel toalha
interfolhado 2 dobras (20x21cm). Capacidade de
500 folhas. Feito de plastico. Com fechamento por
chave plastica ou botéo de pressédo superior. Janela
frontal para controle do nivel de papel. Contendo kit
de fixagdo com parafusos e buchas. Medindo
aproximadamente 15x23x25 (comprimento, largura,
altura).

DISPLAY ACRILICO: Organizador de documentos
de mesa com 03 bandejas, articulado. Fabricado em
4 UN acrilico ou poliestireno. Cor fumé ou cristal. Medindo 3
aproximadamente 35,5x25,3x12 (comprimento,
largura, algura).

LIXEIRA COM PEDAL 50/52 LITROS: capacidade
minima de 50 litros, indicada para areas de uso
coletivo/alto fluxo. Fabricada em polietileno de alta
densidade ou (PEAD) ou Polipropileno (PP).
Atoxico. Formato retangular ou quadrado. Com

5 UN cantos arredondados. Com suporte para prender o 6
saco de lixo. Com superficie lisa que facilite a
higienizacdo. Com tampa de sobrepor articulada
com sistema de fechamento por pedal refor¢ado.
Cor neutra, Branca. Medindo aproximadamente
44x33x72cm (comprimento, largura, altura).

LIXEIRA PARA BANHEIRO 12LTS COM PEDAL.:
capacidade minima de 12 litros. Fabricada
em Polipropileno (PP) de alta resisténcia. Formato
retangular ou quadrado. Com cantos arredondados.

6 UN Com superficie lisa que facilite a higienizagdo. Com 12
tampa de sobrepor articulada com sistema de
fechamento por pedal reforgado. Cor neutra, Branca.
Medindo aproximadamente 25,9x25,2x36,3cm
(comprimento, largura, altura).

NICHO ORGANIZADOR: Organizador de mesa tipo
conjugado. Quadrado. Com no minimo trés
divisdrias. Feito de poliestireno ou metal aramado de

7 UN alta durabilidade. Cantos arredondados e base 15
estavel. Cor fumé, preto ou cristal. Medindo
aproximadamente 20,5x10x9,5cm (comprimento,
largura, altura).

MOUSE PAD: com apoio para o pulso em espuma
de alta densidade ou gel. Com base em borracha
antiderrapante ou poliuretano de alta aderéncia.
Tamanho tradicional. Medindo aproximadamente
23x20x2cm (comprimento, largura, altura
/espessura).

15

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéio

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025

R$ 34,78

R$ 61,38

R$ 142,66

R$ 49,49

R$ 16,63

R$ 27,34

R$ 208,68

R$ 184,14

R$ 855,96

R$ 593,88

R$ 249,45

R$ 410,10

R$ 3.033,12
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1. A presente contratagdo fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando tratar-se de aquisi¢cdo de
baixo valor, compativel com a hip6tese legal de dispensa de licitagdo, observados os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, interesse publico e preservacao do patriménio publico.

2. A necessidade administrativa decorre da demanda de promover a adequada execuc¢éo dos servigos administrativos, bem como o
descarte correto dos residuos produzidos pelas Equipes de Patrimonio e Materiais, espacos publicos amplamente utilizados pelos
fornecedores, servidores e municipes para atividades de carga e descarga de bens permanentes e materiais de consumo
utilizados pela Administragdo Municipal.

3. Em razdo do desgaste natural ocasionado pelo uso continuo dos banheiros publicos, bem como pela agédo do tempo, umidade e
demais agentes externos, os dispensers de papel toalha, assentos sanitarios, as lixeiras e os cestos de lixo de escritorio
atualmente apresentam sinais de deterioracdo que comprometem a aparéncia, a conservagao e as condi¢fes adequadas de
utilizagdo do espaco pelos frequentadores. Ainda, em razdo das atividades diarias e repetitivas das rotinas administrativas das
unidades, faz-se necessario uso de mouse pads ergondmicos para prevenir e evitar lesées nos pulsos, caixas organizadoras de
documentos e nichos separadores de canetas, clips, lapis e afins para melhor organizacdo da estacao de trabalho.

4. Tal cenério torna necessaria a aquisi¢do de bens de consumo para as dependéncias sanitarias e administrativas das Equipes de
Patrimonio e de Materiais, sendo indispensavel a aquisicdo desse materiais para garantir a adequada execucao dos trabalhos de
administrativos e do uso coletivo das dependéncias sanitarias.

5. Importante destacar que os banheiros publicos e os escritérios integram a infraestrutura essencial das Equipes de Patriménio e de
Materiais, sendo utilizados diariamente por servidores, fornecedores, municipes e visitantes, circunstancia que exige a
manutencéo de condi¢cdes adequadas de conservagao, higiene, seguranca e conforto, compativeis com o interesse publico e com
a qualidade dos servicos disponibilizados a populacao.

6. Dessa forma, a aquisicdo desses bens mostra-se medida necessaria, adequada e proporcional a necessidade administrativa
identificada, configurando solucgéo eficiente para assegurar a eficiente execucéo dos servigos administrativos e a higiene e
conservacao das dependéncias sanitarias, sem prejuizo da continuidade dos servigos publicos e da adequada conservacao dos
bens municipais.

7. Ademais, a contratacéo pretendida observa o interesse publico primario, promovendo a valorizagdo do patrimdnio publico, a
melhoria da execug&o dos servigos administrativos, a preservagdo dos equipamentos municipais e a oferta de ambientes
adequados aos cidadaos que utilizam o espagco.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

1. A solucéo proposta consiste na aquisicdo de materiais de higiene e de escritorio destinados ao uso comum e coletivo das
Equipes de Patrimbnio e de Materiais vinculadas ao Municipio de Jaguariina

2. A escolha da solucéo foi definida a partir da necessidade de assegurar a adequada execucdo dos servicos administrativos,
bem como o descarte correto dos residuos produzidos pelas unidades, contribuindo para a manutencéo das condi¢des
de conservagéo, funcionalidade e estética do espaco publico, proporcionando ambiente adequado para utilizacéo pelos
servidores, fornecedores e municpes.

3. Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, verificou-se que os materiais pretendidos apresentam a melhor rela¢éo entre custo
e beneficio, proporcionando maior durabilidade, organizacdo da estacao de trabalho e conforto com relagéo aos itens de
escritdrio, e maior resisténcia a umidade, facilidade de limpeza e conservacéo do ambiente com relagdo aos itens de higiene.

4. A solucédo adotada contempla todas as etapas do ciclo de vida do objeto, abrangendo a aquisic¢éo, transporte,
armazenamento, aplicacdo, utilizagcdo e durabilidade do produto, buscando maximizar sua vida Util e minimizar os custos.

5. A solugdo proposta contribui diretamente para a conservacgéo do patriménio publico, melhoria das condi¢g6es de uso
dos sanitarios, valorizagdo dos espacos publicos e promogéo do bem-estar dos servidores e otmizacao das rotinas
administrativas, alinhando-se aos principios da eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e interesse publico previstos na Lei
Federal n® 14.133/2021.
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6. Considerando o ciclo de vida do objeto e os beneficios esperados com sua utiliza¢éo, conclui-se que a aquisicao de materiais
de higiene e de escritério por dispensa representa a alternativa mais adequada, eficiente e vantajosa para atendimento
da necessidade administrativa identificada, assegurando a adequada execuc¢ao dos servi¢cos administrativos, bem como o
descarte correto dos residuos produzidos pelas unidades.

ITEM UNIDADE
1 UN
2 UN
3 UN
4 UN
5 UN
6 UN
7 UN
8 UN

DESCRICAO

ASSENTO PARA VASO SANITARIO: modelo universal com tampa. Fabricado em
polipropileno ou resina poliéster de alta resisténcia. Contendo conjunto de fixagéo
em pléastico reforcado ou ago inoxidavel. Cor branca. Medindo aproximadamente
42x37,5x15cm (comprimento, largura, distancia entre parafusos).

CESTO DE LIXO: para escritorio. Sem tampa. Capacidade de 10 litros. Fabricado
em Poliestireno de alto impacto ou polipropileno resistente. Acabamento liso ou
aramado/perfurado plastico de facil lavagem. Cor preto ou cinza escuro. Medindo
aproximadamente 27,5x23x23cm (comprimento, largura, altura).

DISPENSER: toalheiro para papel toalha interfolhado 2 dobras (20x21cm).
Capacidade de 500 folhas. Feito de plastico. Com fechamento por chave plastica
ou botéo de pressao superior. Janela frontal para controle do nivel de papel.
Contendo kit de fixacdo com parafusos e buchas. Medindo aproximadamente
15x23x25 (comprimento, largura, altura).

DISPLAY ACRILICO: Organizador de documentos de mesa com 03 bandejas,
articulado. Fabricado em acrilico ou poliestireno. Cor fumé ou cristal. Medindo
aproximadamente 35,5x25,3x12 (comprimento, largura, algura).

LIXEIRA COM PEDAL 50/52 LITROS: capacidade minima de 50 litros, indicada
para areas de uso coletivo/alto fluxo. Fabricada em polietileno de alta densidade ou
(PEAD) ou Polipropileno (PP). Atdxico. Formato retangular ou quadrado. Com
cantos arredondados. Com suporte para prender o saco de lixo. Com superficie lisa
gue facilite a higienizagdo. Com tampa de sobrepor articulada com sistema de
fechamento por pedal reforgado. Cor neutra, Branca. Medindo aproximadamente
44x33x72cm (comprimento, largura, altura).

LIXEIRA PARA BANHEIRO 12LTS COM PEDAL.: capacidade minima de 12 litros.
Fabricada em Polipropileno (PP) de alta resisténcia. Formato retangular ou
guadrado. Com cantos arredondados. Com superficie lisa que facilite a
higienizagdo. Com tampa de sobrepor articulada com sistema de fechamento por
pedal reforcado. Cor neutra, Branca. Medindo aproximadamente 25,9x25,2x36,3cm
(comprimento, largura, altura).

NICHO ORGANIZADOR: Organizador de mesa tipo conjugado. Quadrado. Com
no minimo trés divisérias. Feito de poliestireno ou metal aramado de alta
durabilidade. Cantos arredondados e base estavel. Cor fumé, preto ou cristal.
Medindo aproximadamente 20,5x10x9,5cm (comprimento, largura, altura).

MOUSE PAD: com apoio para o pulso em espuma de alta densidade ou gel. Com
base em borracha antiderrapante ou poliuretano de alta aderéncia. Tamanho
tradicional. Medindo aproximadamente 23x20x2cm (comprimento, largura, altura
/espessura).
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

1. Dispensa de Licitagdo para aquisi¢do de materiais de higiene e de escritorio.

2. Frequéncia de entrega: o fornecimento ocorrera em parcela Unica, mediante entrega integral do quantitativo solicitado pela
Administragéo;

3. Prazo de entrega: a entrega devera ocorrer no prazo maximo de 15 (QUINZE) dias uteis, contados do recebimento da
Autorizagdo de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente.

4. Local de entrega: Almoxarifado Central, situado a Rua José Frazatto N.° 580, Loteamento Santo Antonio, Jaguariina-SP, CEP:
13912-690

5. Horario de recebimento: das 8h as 12h e das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, , salvo feriados e pontos facultativos.

6. Recebimento do Objeto; o recebimento do material ficard condicionado a verificagdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia, podendo a Administra¢éo recusar, no todo ou em parte, produtos que
apresentem defeitos, avarias, embalagens violadas ou qualquer desconformidade com o objeto contratado;

1. Na hipotese de recusa do material, a contratada devera promover sua substituicdo no prazo maximo de 07 (SETE) dias
Uteis, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo.;

2. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da contratada por vicios ocultos, defeitos de fabricacéo ou
problemas de qualidade constatados posteriormente, observados os prazos legais aplicaveis;

7. Apresentacdo do produto: o produto devera ser novo, de primeiro uso, sem qualquer tipo de reaproveitamento,
recondicionamento ou remanufatura, devendo ser entregue em sua embalagem original de fabrica, devidamente lacrada e em
perfeitas condi¢bes de conservagao;

1. A embalagem devera conter identificagdo do fabricante, nimero do lote, prazo de validade (quando aplicavel), instru¢gfes
de utilizacéo e demais informagdes exigidas pela legislagao aplicavel;

2. A contratada devera assegurar que o produto fornecido atenda aos padrdes de qualidade normalmente praticados no
mercado e as especificagdes técnicas do fabricante;

8. DiposicoOes gerais: todas as despesas relativas ao fornecimento, incluindo transporte, carga, descarga, seguros, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios e demais custos necessarios ao cumprimento do objeto, correrdo integralmente por conta
da contratada;

9. N&o sera exigida garantia contratual para a presente contratacdo, em razao da baixa complexidade do objeto e do reduzido valor
da aquisicdo, sem prejuizo das garantias legais aplicaveis ao produto fornecido;

10. A contratagdo observara os principios da economicidade, eficiéncia, sustentabilidade, interesse publico e preservagdo do
patriménio publico, buscando assegurar a dequada execucéo dos servigos administrativos, bem como o descarte correto dos
residuos produzidos pelas unidades, contribuindo para a manutengdo das condigcBes de conservagéo, funcionalidade e estética
do espaco publico, proporcionando ambiente adequado para utilizagao pelos servidores, fornecedores e municpes.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

1. A execucdo do objeto ocorrera mediante fornecimento integral de materiais de higiene e de escritério.

2. O fornecimento sera realizado em parcela Unica, apés o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, Nota de Empenho ou
instrumento equivalente emitido pela Administragcdo Municipal.

3. A entrega deverda ocorrer no prazo de 15 (QUINZE) dias (teis, contados do recebimento da Autorizacéo de Fornecimento,
podendo ser prorrogado por igual periodo mediante justificativa.

4. A contratada sera responsavel por todas as despesas decorrentes do fornecimento, incluindo transporte, carga, descarga,
seguros, tributos, embalagens e demais custos necessarios a perfeita execugao do objeto, sem qualquer 6nus adicional para a
Administragdo.

5. O produto devera ser entregue em embalagem original do fabricante, devidamente lacrada, sem sinais de violag¢&o, avarias,
vazamentos ou quaisquer condi¢gdes que comprometam sua qualidade ou utilizag&o.

6. Recebimento do Objeto: o material sera recebido provisoriamente no ato da entrega, para conferéncia da quantidade, integridade
da embalagem e atendimento das especificacdes exigidas;

7. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da conformidade do produto com as exigéncias deste Termo de Referéncia,
no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados da entrega;

8. A Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, o produto que apresentar defeitos, avarias, prazo de validade incompativel
(quando aplicavel), embalagem danificada ou qualquer desconformidade em relagdo as especificacdes contratadas;

1. Na hipotese de recusa, a contratada devera promover a substituicdo do produto no prazo maximo de 07 (SETE) dias uteis,
sem quaisquer custos adicionais para a Administragao;

9. Obrigagcdes da Contratada: fornecer o produto em conformidade com as especifica¢des, quantidades, prazos e condi¢Bes
estabelecidos no ETP e neste Termo de Referéncia;

10. Garantir a qualidade, procedéncia e adequacéo do produto as finalidades a que se destina;

11. Responsabilizar-se integralmente pelos danos eventualmente causados & Administracéo ou a terceiros em decorréncia de falhas
no fornecimento do objeto;

12. Substituir, sem 6nus para a Administragdo, qualquer produto recusado em razdo de defeitos, vicios, avarias ou desconformidades;
13. Manter, durante toda a execugao da contratacao, as condi¢des de habilitagdo e regularidade fiscal exigidas para a contratagéo;

14. Encaminhar a respectiva nota fiscal eletrdnica acompanhada dos documentos necessarios para liquidacéo e pagamento da
despesa;

15. Obrigacdes da Contratante: fornecer a contratada as informagdes necessarias para o adequado cumprimento do objeto;
16. Receber, conferir e fiscalizar o fornecimento do material;
17. Rejeitar produtos que nédo atendam as especifica¢des estabelecidas em ETP e neste Termo de Referéncia;

18. Efetuar o pagamento a contratada na forma e prazo estabelecidos, apds o recebimento definitivo do objeto e regular liquidagéo da
despesa.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. A execugdo da contratacéo sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Prefeitura Municipal de
Jaguaritina, competindo-lhe verificar o cumprimento das condi¢fes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como atestar o
recebimento do material fornecido.

2. Cabera ao fiscal da contratagdo acompanhar a entrega do objeto, conferir as especificagdes, quantidades, qualidade, integridade
das embalagens e conformidade do produto com as exigéncias estabelecidas em ETP e neste instrumento.

3. Constatada qualquer irregularidade no fornecimento, o fiscal notificara a contratada para adogao das medidas corretivas cabiveis,
inclusive substituicdo do produto, quando necessario.

4. O recebimento do objeto ficara condicionado & verificacdo de sua conformidade com as especificacdes técnicas constantes em
ETP, neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada.

5. A fiscalizacé@o exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execucao do
objeto, cabendo-lhe responder integralmente por eventuais vicios, defeitos ou desconformidades constatadas durante a execugéo
da contratacao.

6. O fiscal da contratagéo registrara eventuais ocorréncias relacionadas ao fornecimento do objeto e adotara as providéncias
necessarias para assegurar o fiel cumprimento das obriga¢g6es assumidas pela contratada.

7. Servidor designado para acompanhamento da execugao:
® Nome: : italo Ferreira da Silva RG N° 55.861.607-0
® Funcdo: Assistente de Gestdo Publica

® Fiscal técnico e Administrativo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

1. A cada entrega realizada, atentando-se ao disposto no Anexo |, a CONTRATADA encaminhara as Notas Fiscais Eletronica (NF-e)
referentes a cada Secretaria ao seguinte endereco eletronico: almoxarifado.central@jaguariuna.sp.gov.br, as quais seréo
vistadas e conferidas pelos fiscais do contrato, bem como pelo(s) correspondente(s) Secretarios Municipai(s).

2. Devem ser indicados na Nota Fiscal Eletronica (NF-e):
® adescricdo do objeto fornecido e sua quantidade;
® 0 numero da dispensa eletronica;
® o numero da agéncia e da conta bancéria em que o pagamento deve ser realizado.
® a conta bancéria fornecida devera estar no mesmo CNPJ da LICITANTE VENCEDORA.
® ndo serd aceita a indicacédo de conta poupanga.

3. O pagamento dos itens constantes na Nota Fiscal sera efetuado em até 20 (vinte) dias corridos, contado a partir da data da
liquidac&o da despesa, conforme art. 5 do Decreto municipal 4962/2026.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Conforme disposto nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a contratada ficara sujeita as sancoes
administrativas cabiveis em caso de inexecucao total ou parcial das obrigacdes assumidas, garantidos o contraditério
e a ampla defesa.

Poderéo ser aplicadas, observada a gravidade da infracdo, as seguintes penalidades:

| — Adverténcia, quando constatadas infragbes de menor potencial ofensivo que ndo acarretem prejuizo significativo a
Administracao;

Il — Multa, nos percentuais e condi¢des estabelecidos no instrumento contratual ou documento equivalente, podendo
ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com outras san¢oes;

Il — Impedimento de licitar e contratar com a Administracéo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sancao, pelo prazo de até 03 (trés) anos, nas hipéteses previstas na legislacao;

IV — Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica, pelo prazo previsto em lei,
guando configuradas infragcdes de maior gravidade, especialmente aquelas que causem prejuizo a Administragéo,
fraude a contratacdo ou pratica de atos ilicitos.

As sancdes eventualmente aplicadas observardo os principios da proporcionalidade, razoabilidade, devido processo
legal, contradit6rio e ampla defesa, nos termos da legislagéo vigente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta: o fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de
procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO COM DISPUTA, com adogéo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, em raz&o do baixo valor estimado da
contratacao;

2. Regime de Execucdo: O objeto sera executado sob o regime de fornecimento integral, mediante entrega Gnica do material
solicitado.

3. A entrega devera ocorrer em conformidade com as especificagdes técnicas constantes em ETP e neste Termo de Referéncia, no
prazo e local indicados pela Secretaria Municipal de Administracéo.

4. A contratada sera responsavel por todas as despesas necessarias ao fornecimento do objeto, incluindo transporte, carga,
descarga, tributos, encargos e demais custos inerentes a execucgao da contratacao.

5. O recebimento do material ficard condicionado a conferéncia e aprovagao pela fiscalizacdo designada pela Administracéo, que
verificara a conformidade do produto com as especificages estabelecidas em ETP e neste Termo de Referéncia.

1. Somente sera considerado cumprido o objeto apds o recebimento definitivo do material pela Administragdo Municipal.

6. A contratacéo sera formalizada por meio de Nota de Empenho, Autoriza¢@o de Fornecimento ou instrumento equivalente, nos
termos do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. Exigéncias de habilitacao: para fins de contratacéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacéo:

8. Habilitagcdo Juridica: pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢éo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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11. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELL: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
EmpresasMercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

12. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

13. sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

14. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

15. sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao respectiva

16. Habilitacao fiscal, social e trabalhista: prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

17. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora
Geral da Fazenda Nacional;

18. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

19. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

20. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.
452, de 1° de maio de 1943;

21. prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

22. prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

23. Econ6mico-Financeira: certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

24. Disposicdes gerais; ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos
osdocumentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

1. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuigfes.

26. Aceitabilidade da Proposta: a proposta de precos devera indicar as caracteristicas, a marca e quaisquer outros elementos
referentes ao produto ofertado, bem como, devera vir acompanhada das Fichas Técnicas emitidas pelo fabricante, de forma a
permitir que o pregoeiro possa facilmente constatar que as especifica¢gdes constantes do Anexo | foram ou nédo atendidas;

27. Os licitantes que enviarem propostas com produtos sem constar a marca e suas especificagcdes, bem como aqueles que nao
encaminharem as Fichas Técnicas emitidas pelo fabricante, serdo desclassificados;

1. A Ficha Técnica emitida pelo fabricante devera conter elementos minimos que permitam a identificacéo clara do produto e
a rastreabilidade da informacao, como CNPJ do fabricante, marca/linha ofertada;
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28. Havendo indicios de inexequibilidade (lances excessivamente baixos que ponham em risco a entrega), a Administragdo podera
exigir a demonstragdo da composicdo de custos, nos termos do Art. 59, da Lei 14.133/2021;

29. Diligéncias: é facultada ao Pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a promocéao de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusédo posterior de documento ou informagéo que
deveria constar do mesmo desde a realizacéo da sesséo publica.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1. Com embasamento nos dados apresentados, realizamos o levantamento para a estimativa dos valores de contratacédo e
apresentamos as Memorias de Célculo, onde encontramos o preco médio total em R$ 3.033.12 (trés mil e trinta e trés reais e
doze centavos).

2. O valor estimado foi obtido mediante levantamento de pre¢os publicos para fornecimento de materiais de higiene e de escritério,
observando-se os principios da economicidade e da vantajosidade para a Administragdo Publica.

3. A estimativa de precos servird como parametro para verificagdo da compatibilidade das propostas apresentadas, visando
assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento desta
Municipalidade. Para tanto, informamos que realizamos, através do Sistema Sonner, as Solicitacdes de Compras relativas a Secretaria
de Administracdo e as demais Secretarias Municipais

12. DISPOSICOES FINAIS

1. O presente Termo de Referéncia integra o procedimento administrativo destinado a contratacéo, por dispensa de licitacédo, para
aquisicao de materiais de higiene e de escritorio, destinados ao uso comum e coletivo das Equipes de Patriménio e de
Materiais, devendo o processo ser instruido e formalizado em conformidade com as disposi¢Ges da Lei Federal n® 14.133/2021,
observando-se os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade e interesse
publico.

2. Ainstrucdo processual devera conter todos os documentos e elementos necessarios a adequada formalizacéo da contratagao,
especialmente:

3. | —justificativa formal da necessidade da contratacdo, demonstrando o interesse publico envolvido e a necessidade de promover
a adequada execugdo dos servigcos administrativos, bem como o descarte correto dos residuos produzidos pelas Equipes de
Patrimonio e Materiais, espagos publicos amplamente utilizados pelos fornecedores, servidores e municipes para atividades de
carga e descarga de bens permanentes e materiais de consumo utilizados pela Administracdo Municipal;

4. 1l — Termo de Referéncia contendo a descri¢cdo detalhada do objeto, especificacdes técnicas, condi¢cdes de fornecimento, critérios
de selecdo do fornecedor e demais requisitos da contratacao;

5. lll — pesquisa de precos realizada em conformidade com a legislagéo vigente, visando comprovar a compatibilidade dos valores
praticados no mercado e a vantajosidade da contratacéo;

6. IV — demonstragdo da disponibilidade orcamentéria e indicagao da respectiva dotacéo para atendimento das despesas
decorrentes da aquisicao;

7. V — documentacéo relativa a habilitacéo juridica, regularidade fiscal e trabalhista da empresa contratada, quando exigivel;

8. VI — comprovacao da compatibilidade da proposta apresentada com as especificagcdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

9. VII — autorizag®es, despachos e demais manifestagBes administrativas necessarias a regular tramitacao do procedimento.

10. A futura contratagcdo devera observar integralmente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, vinculando a
contratada as especificagfes técnicas do produto, aos prazos de entrega, as condi¢des de fornecimento e as demais obrigagdes
previstas na legislacao aplicavel.
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11. A contratada respondera integralmente pela qualidade do produto fornecido, bem como por eventuais vicios, defeitos ou
desconformidades que venham a ser constatados, obrigando-se & substituicdo do material sempre que necessario, sem qualquer
Onus adicional para a Administracéo.

12. A fiscalizacéo da contratagdo sera exercida por servidor formalmente designado pela Administracdo Municipal, competindo-lhe
acompanhar o fornecimento, verificar a conformidade do material entregue e atestar o recebimento do objeto.

13. Os casos omissos seréo resolvidos pela Administracdo Publica com fundamento na legislacéo vigente, especialmente na Lei
Federal n° 14.133/2021, aplicando-se subsidiariamente os principios gerais do Direito Administrativo e demais normas pertinentes
a matéria.

14. Por fim, o presente Termo de Referéncia foi elaborado visando assegurar a adequada execug¢ao dos servigos administrativos, bem
como o descarte correto dos residuos produzidos pelas unidades, contribuindo para a manutengdo das condi¢cdes de
conservacdo, funcionalidade e estética do espaco publico, proporcionando ambiente adequado para utilizacdo pelos servidores,
fornecedores e municpes.

13. ANEXO I

A contratada esta de acordo e ciente das exigéncias e para tanto, anexa ao processo toda a documentagdo necessaria a contratacdo.

14. ANEXO II

1. As disposi¢cBes deste Termo de Referéncia foram elaboradas em estrita conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais
normativos aplicaveis, assegurando a adequada caracterizagdo do objeto, consistente na aquisicdo de materiais de higiene e
de escritério, destinados ao uso comum e coletivo das Equipes de Patriménio e de Materiais. O presente instrumento estabelece,
ainda, de forma clara e objetiva, as condi¢cdes de fornecimento, especificagdes técnicas do produto e responsabilidades da
contratada, em consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento e supremacia do interesse
publico.

2. O presente Termo de Referéncia foi elaborado com o objetivo de consolidar, de maneira sistematizada, todas as informacées
indispensaveis a contratacao pretendida, assegurando previsibilidade, padroniza¢do procedimental e seguranca juridica na
execuc¢do da contratacdo. Constitui-se, assim, em instrumento orientador para:

® analise técnica da necessidade de aquisi¢cdo de material destinado a promover a adequada execugdo dos servigos
administrativos, bem como o descarte correto dos residuos produzidos pelas Equipes de Patrimdnio e Materiais;

® verificagdo da compatibilidade dos pregos praticados com os valores de mercado, nos termos da legislagdo vigente;

® avaliacd@o dos requisitos de habilitagdo e regularidade da futura contratada;

® definigdo precisa das especificacdes técnicas do objeto e das obrigacdes das partes envolvidas;

® apoio as atividades de controle interno e externo da Administracéo Publica;

® orientagdo da fiscalizacdo quanto ao recebimento e conferéncia do material fornecido;

® garantia da adequada execucgédo dos servicos administrativos e da higiene e conservacgao do bens publicos municipais.

3. Todas as disposi¢des aqui estabelecidas deverdo ser integralmente observadas pela contratada e pela Administracao, integrando
o conjunto documental obrigatorio da contratagdo por dispensa, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, servindo
como parametro para o fornecimento, recebimento, fiscaliza¢do e valida¢@o do objeto contratado.

4. Por fim, conclui-se que a presente contratacao atende ao interesse publico, observando os principios da eficiéncia, economicidade
e vantajosidade administrativa, constituindo medida necessaria para a adequada excugao dos servigos administrativos e da
higiene e conservacéo das dependéncias sanitarias publicas municipais.
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15. DECLARACAO BENS DE LUXO

1. Declara-se, para os devidos fins, que o objeto da presente contratagdo néo se enquadra como bem de luxo, nos termos da
legislacéo vigente e das disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, tratando-se da aquisicdo de materiais de higiene e de
escritério destinados ao uso comum e coletivo das Equipes de Patriménio e de Materiais.

2. A aquisi¢do possui natureza estritamente funcional e indispensavel a promover a adequada execucdo dos servigos
administrativos, bem como o descarte correto dos residuos produzidos pelas Equipes de Patrimdnio e Materiais.

3. Ressalta-se que os materiais pretendidos ndo apresentam caracteristicas de sofisticagdo excessiva, exclusividade, requinte
desnecessario ou padrdo superior ao ordinariamente exigido para o atendimento das necessidades da Administracdo Publica,
destinando-se exclusivamente a execugdo de servigcos administrativos e higiene e consevagao dos banheiros publicos.

4. Ademais, a contratagdo observa os principios da razoabilidade, proporcionalidade, economicidade e eficiéncia, estando os valores
compativeis com aqueles praticados no mercado, conforme pesquisa de pregos realizada, em consonancia com o art. 23 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

5. Dessa forma, resta evidenciado que a presente aquisigdo constitui medida legitima, necessaria e adequada a promogao
da adequada execugao dos servigos administrativos, bem como o descarte correto dos residuos produzidos pelas Equipes de
Patrimbnio e Materiais, ndo configurando, sob qualquer aspecto, aquisi¢cdo de bem de luxo.
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16. JUSTIFICATIVA

1. A presente contratacéo tem por finalidade a aquisi¢do de material de higiene e de escritorio destinado a promover a adequada
execucdo dos servicos administrativos, bem como o descarte correto dos residuos produzidos pelas Equipes de Patrimdnio e
Materiais.

2. A necessidade da aquisicdo decorre da constatacao dos seguintes fatores, considerando a utilizagcdo continua do espaco, a
exposicéo a umidade, a acédo do tempo e as condi¢des naturais de uso de um local publico de grande circulacéo:

® desgaste e/ou auséncia de cestos de lixos de escrit6rio;

® desgaste e/ou auséncia de lixeiras com pedal de médio e grande porte;
® desgaste e/ou auséncia de assentos sanitarios;

® desgaste e/ou auséncia de dispenser de papel toalha;

® desgaste e/ou auséncia de caixas e nichos organizadores;

® desgaste e/ou auséncia de mouse pads ergonémicos;

3. Tal situacdo demanda a aquisi¢do para suprir a necessidade desses materiais, visando a otmizacdo das rotinas administrativas e
a organizacdo documental, assim como a preservagdo das condi¢cGes adequadas de conservacao, higiene, seguranca e estética
das instalagGes.

4. Cumpre destacar que os banheiros publicos e os escritérios integram a infraestrutura essencial das Equipes de Patriménio e de
Materiais, sendo utilizados diariamente por servidores, fornecedores, municipes e visitantes, circunstancia que exige a
manutencéo de condi¢cdes adequadas de conservacao, higiene, seguranca e conforto, compativeis com o interesse publico e com
a qualidade dos servicos disponibilizados a populacao.

5. No que se refere ao Plano de Contratacdes Anual — PCA, registra-se que a presente demanda néo foi prevista quando da
elaboragdo do planejamento anual, tendo em vista que a necessidade de aquisi¢do e/ou troca dos materiais citados foi identificada
posteriormente, em decorréncia do desgaste e/ou quebra verificados.

6. Trata-se, portanto, de necessidade superveniente, de pequeno valor e de carater pontual, cuja ndo execugdo podera
acarretar progressiva deterioragao das instalagbes, comprometendo as condi¢gées adequadas de uso do espacgo publico e
prejudicar o desempenho das rotinas administrativas.

7. A auséncia de previsdo no Plano de ContratagBes Anual ndo inviabiliza a presente contratagdo, uma vez que o PCA constitui
instrumento de planejamento administrativo sujeito a adequacdes decorrentes de necessidades supervenientes da Administragdo
Publica, especialmente aquelas relacionadas a manutencdo e conservagao do patrimdnio publico, observados os principios da
eficiéncia, economicidade, interesse publico e continuidade dos servigos publicos.

8. Diante do exposto, a contratacdo pretendida revela-se necessaria, adequada e plenamente justificada, atendendo ao interesse
publico e as necessidades administrativas da Secretaria Municipal de Administracéo, contribuindo para a preservagao do
patrimdnio publico e para a manutencéo das condigdes adequadas de utilizagdo dos banheiros, também assegurando a execugéo
dos servigos administrativos das Equipes de Patriménio e de Materiais.
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17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

ITALO FERREIRA DA SILVA

Assistente de Gestdo Publica

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/06/2026 as 13:42:52.
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